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一 、受理机构

南京市文化和旅游局（南京市建邺区江东中路265号新城大厦15楼）行政审批服务处。该事项不收取审批费用，也无委托中介服务机构代办。
二、受理窗口
南京市政务服务中心（南京市建邺区江东中路265号），A2厅市文旅审批窗口A252。
受理时间：法定工作日上午9：00—12：00
下午13：30—17：30（冬季）
                             14：30—17：30（夏季）
咨询电话：025-68505964、025-68505980
              025-68505764、025-68505252

三、受理条件
1、申请该事项的主体应有 “演出经纪机构”或“文艺表演团体”资质，且有2年以上举办营业性演出的经历。
2、申请该事项的主体，须在近2年内无违反《营业性演出管理条例》规定的记录。 
四、申请流程
1、该事项为网上申报办理。登录“南京市政务服务网” （ 网址：http://nj.jszwfw.gov.cn/ ），按照“法人服务—部门分类—市文旅局—权力事项—行政许可”操作步骤，查找“举办外国文艺表演团体、个人参加的营业性演出审批—举办外国的文艺表演团体、个人参加的营业性演出活动”事项，下载相关表格及其他格式文本，按要求准备申请材料。
2、申请材料准备齐全后，自行登录“全国文化市场技术监管与服务平台”（ 网址：http://ccm.mct.gov.cn/ccnt/sczr/login ），按照系统提示提交上传相关电子版申请材料。
3、市文旅审批窗口收到网上申请，即对申请材料进行审核，且在8个工作日内出具审批结果意见。对通过审核的，发放“南京市营业性演出准予许可决定”（申请人可到文旅局审批窗口自取，或委托窗口快递送达）；对没有通过审核的，窗口退回并说明退件原由。
五、申报材料
	需要上传提交材料
	材料来源
	材料
形式
	数量
	填报说明

	承办人员演出经纪资格证书
	中国演出行业协会核发
	扫描

原件
上传
	1
	经纪人证从业单位须是申请单位。

	委托书（非经纪机构法人申请时必须提交）
	申请人自备
	扫描

原件
上传
	1
	须同时提供被委托人(代理人）身份证正反面。

	演出活动承诺书
	政务网下载文本样式
申请人自填
	扫描

原件
上传
	1
	加盖申请单位公章。

	节目单、以及与节目单对应的视听资料
	申请人自备
	上传视频及

文稿
	1
	须提供演出视频、外国歌曲提供对照的翻译歌词。

	临时搭建舞台、看台的，提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件
	申请单位应向公安部门、消防部门申请备案，并取得批准意见。
	扫描

原件
上传
	1
	　

	演出场所《娱乐经营许可证》或《演出场所经营单位备案证明》或同意开业的消防安全证明
	《娱乐经营许可证》或《演出场所经营单位备案证明》由文化部门核发、消防安全证明由消防部门核发
	扫描

原件
上传
	1
	　

	场地证明：演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的同意函
	申请人自备
	扫描

原件
上传
	1
	　

	若未成年人参加演出，监护人出具的书面同意函
	申请人自备
	扫描

原件
上传
	1
	　

	演员名单及有效身份证明（外籍演员护照）
	申请人自备
	扫描

原件
上传
	1
	外籍演员出示护照（还须上传最后入境页）、有效居留许可证。

	演出举办单位与文艺表演团体（演员）的演出协议或同意演出函
	申请人自备
	扫描

原件
上传
	1
	　

	承办单位《营业执照》及《营业性演出许可证》
	市场监管部门、      文化行政部门
	扫描

原件
上传
	1
	　

	营业性演出申请登记表
	政务网下载表格
申请人自填
	扫描

原件
上传
	1
	加盖申请单位公章

	


备注：
1、上传的扫描件需采用PDF格式。如因特殊情况，无法提供原件，必须将“与原件一致的复印件加盖申请单位公章”后扫描上传。其中，演出场所的消防许可的复印件除申请单位公章外，还须加盖演出场所的公章。
2、申请该事项，提交申请材料的时间须在申请演出日期的前60天至8天 (工作日)内，过早或逾期均不予审批。
